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1. คู่มือการใช้งานระบบของส่วนเริ่มต้นการใช้งาน 

 1.1 หนา้จอเข้าสู่ระบบ 

 
 

ภาพท่ี ก.1 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

 1.2 หนา้จอสมัครสมาชิก 

 
 

ภาพท่ี ก.2 หน้าจอสมัครสมาชิก 
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 1.3 หน้าจอลมืรหัสผา่น 

 
 

ภาพท่ี ก.3 หน้าจอลืมรหัสผา่น 

 

2. คู่มือการใช้งานระบบส่วนผู้ดูแลระบบ 

 2.1 หน้าหลักผูดู้แลระบบ 

 
 

ภาพท่ี ก.4 หน้าจอหลักส่วนของผู้ดูแลระบบ 

 

หมายเลข 1 ระบบเพิ่มผูใ้ช้งานระบบ  หมายเลข 3 แก้ไขข้อมูลส่วนตัวผูดู้แลระบบ 

หมายเลข 2 ระบบจัดการผู้ใช้งานระบบ  หมายเลข 4 ออกจากระบบ 
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 2.2 หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
 

ภาพท่ี ก.5 หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัวผู้ดูแลระบบ 

 

  หมายเลข 1 เพิ่มรูปประจ าตัว 

  หมายเลข 2 แก้ไขชื่อ-สกุล 

  หมายเลข 3 แก้ไขอีเมล 

  หมายเลข 4 แก้ไขเบอร์โทรศัพท์ 

  หมายเลข 5 แก้ไขที่อยู่ 

  หมายเลข 6 แก้ไขเพศ 

  หมายเลข 7 แก้ไขสถานะ 

  หมายเลข 8 อัพเดทข้อมูล 

  หมายเลข 9 รเีซ็ตข้อมูลที่แก้ไข 
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 2.3 หน้าจอเพิ่มผู้ใช้งานระบบ 

 
 

ภาพท่ี ก.6 หน้าจอเพิ่มผู้ใช้งาน 

 

  หมายเลข 1 เพิ่มชื่อ-สกุลผูใ้ช้งาน 

  หมายเลข 2 เพิ่มอีเมลผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 3 เพิ่มรหัสผ่านผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 4 ยืนยันรหัสผ่าน 

  หมายเลข 5 เลือกบทบาทผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 6 เพิ่มผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 7 รีเซ็ตข้อมูลที่เพิ่ม 
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 2.4 หนา้จอจัดการผู้ใช้งานระบบ 

 
 

ภาพท่ี ก.7 หน้าจอจัดการผูใ้ช้งานระบบ 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าเพิ่มผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 2 ไปยังหน้าแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 3 ลบข้อมูลผูใ้ช้งาน 
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 2.5 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผูใ้ช้งานระบบ 

 
 

ภาพท่ี ก.8 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้ใชง้านระบบ 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าจัดการผู้ใชง้านระบบ 

  หมายเลข 2 แก้ไขรูปภาพประจ าตัวผูใ้ช้งาน 

  หมายเลข 3 แก้ไขเบอร์โทรศัพท์ผูใ้ช้งาน 

  หมายเลข 4 แก้ไขที่อยู่ผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 5 แก้ไขเพศผูใ้ช้งาน 

  หมายเลข 6 แก้ไขสถานะผูใ้ช้งาน 

  หมายเลข 7 แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

  หมายเลข 8 รีเซ็ตข้อมูลที่แก้ไข 
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3. คู่มือการใช้งานระบบส่วนทนายความ 

 3.1 หน้าจอหลักทนายความ 

 
 

ภาพท่ี ก.9 หน้าจอหลักทนายความ 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้ารายการเบิกเงินทดรองจ่าย 

  หมายเลข 2 ไปยังหน้ารายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความ 

  หมายเลข 3 ไปยังหน้าเพิ่มส านวนคดี 

  หมายเลข 4 ไปยังหน้ารายการส านวนคดี 

  หมายเลข 5 ไปยังหน้าสรุปตารางนัดหมาย 

  หมายเลข 6 ไปยังหน้าพิมพ์ใบเบิกเงินทดรองจา่ย 

  หมายเลข 7 ไปยังหน้าพิมพ์ใบเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความ 

  หมายเลข 8 ไปยังหน้ารายการเบิกเงินทดรองจ่าย 

  หมายเลข 9 ไปยังหน้ารายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความ 
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 3.2 หน้าจอรายการเบิกเงินทดรองจ่าย 

 
 

ภาพท่ี ก.10 หน้าจอรายการเบิกเงินทดรองจา่ย 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าฟอร์มเบิกเงินทดรองจา่ย 

  หมายเลข 2 สถานะการเบิกเงิน 

  หมายเลข 3 เรยีกดูรายละเอียดการเบิกเงิน 
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 3.3 หน้าจอฟอร์มเบิกเงินทดรองจ่าย 

 
 

ภาพท่ี ก.11 หนา้จอฟอร์มเบิกเงินทดรองจา่ย 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้ารายการเบิกเงินทดรองจ่าย 

  หมายเลข 2 กรอกค่าใช้จา่ย 

  หมายเลข 3 กรอกค่าธรรมเนียมศาล 

  หมายเลข 4 กรอกค่าตั้งเรื่องบังคับคดี 

  หมายเลข 5 กรอกรายละเอียดการเบิก 

  หมายเลข 6 เบิกเงินทดรองจา่ย 

  หมายเลข 7 รีเซ็ตข้อมูลที่กรอก 
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 3.4 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจา่ย (ยังไม่ได้จา่ยเงนิ) 

 
 

ภาพท่ี ก.12 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจ่ายที่ยังไม่ได้จา่ยเงนิ 

 

 3.5 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจา่ย (จ่ายเงินแล้ว) 

 
ภาพท่ี ก.13 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจ่ายที่จ่ายเงนิแลว้ 

 

  หมายเลข 1 สลิปหลักฐานการโอนเงิน 

 



143 
 

 3.6 หน้าจอรายการเบิกเงินทดรองจ่าย 

 
 

ภาพท่ี ก.14 หน้าจอรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าฟอร์มเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจ้างว่าความ 

  หมายเลข 2 เรียกดูรายละเอียดการเบิกเงิน 
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 3.7 หน้าจอฟอร์มเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจา้งว่าความ 

 
 

ภาพท่ี ก.15 หน้าจอฟอร์มเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้ารายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความ 

  หมายเลข 2 เลือกประเภทเบิก 

  หมายเลข 3 กรอกค่าใช้จ่าย 

  หมายเลข 4 เลือกคดีที่เกี่ยวข้อง 

  หมายเลข 5 หมายเหตุการเบิก 

  หมายเลข 6 เบิกค่าใช้จ่าย 

  หมายเลข 7 รีเซ็ตข้อมูลที่กรอก 
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 3.8 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ (ยังไม่ได้จ่ายเงนิ) 

 
 

ภาพท่ี ก.16 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความที่ยังไม่ได้จ่ายเงนิ 

 

 3.9 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ (จ่ายเงนิแลว้) 

 
ภาพท่ี ก.17 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความที่จ่ายเงนิแล้ว 

 

  หมายเลข 1 สลิปหลักฐานการโอน 
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 3.10 หน้าจอเพิ่มส านวนคดี 

 
 

ภาพท่ี ก.18 หน้าจอฟอร์มเพิ่มส านวนคดี 

 

 หมายเลข 1 ไปยังหน้ารายการส านวนคดี   

 หมายเลข 2 กรอกเลขด า  หมายเลข 9 กรอกนามสกุลโจทก์ 

 หมายเลข 3 กรอกเลขเก็บ  หมายเลข 10 กรอกชื่อศาล 

 หมายเลข 4 กรอกเลขรับ  หมายเลข 11 เลือกลูกค้าที่เกี่ยวข้อง 

 หมายเลข 5 กรอกเลขสัญญา  หมายเลข 12 กรอกรายละเอียดส านวนคดี 

 หมายเลข 6 กรอกชื่อจ าเลย  หมายเลข 13 อัพโหลด multiple  

      ไฟล์ส านวนคดี (ถ้ามี) 

 หมายเลข 7 กรอกนามสกุลจ าเลย หมายเลข 14 เพิ่มส านวนคดี 

 หมายเลข 8 กรอกชื่อโจทก์  หมายเลข 15 รเีซ็ตข้อมูลที่กรอก 
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 3.11 หน้าจอรายการส านวนคดีทั้งหมดที่รับผดิชอบ 

 
 

ภาพท่ี ก.19 หน้าจอรายการส านวนคดีทั้งหมดที่รับผดิชอบ 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าฟอร์มเพิ่มส านวนคดี 

  หมายเลข 2 ค้นหาข้อมูลส านวนคดีตามคีย์เวิร์ด 

  หมายเลข 3 ไปยังหน้าแก้ไขส านวนคดี 

  หมายเลข 4 ลบส านวนคดี 
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 3.12 หน้าจอแก้ไขส านวนคดี 

 
 

ภาพท่ี ก.20 หน้าจอฟอร์มแก้ไขข้อมูลส านวนคดี 

 

  หมายเลข 1 กรอกเลขแดงที่ได้รับมาหลังจากด าเนินการเสร็จ 

  หมายเลข 2 เพิ่มจ านวนไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด 

  หมายเลข 3 แถวอัพโหลดไฟล์ที่เพิ่มขึ้นมาหลังกด 
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 3.13 หน้าจอฟอร์มพิมพ์รายการเบิกเงินทดรองจ่าย 

 
 

ภาพท่ี ก.21 หน้าจอฟอร์มพิมพ์รายการเบิกเงินทดรองจา่ย 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าฟอร์มเบิกเงินทดรองจา่ย 

  หมายเลข 2 เลือกรายการที่ต้องการพิมพ์ ซึ่งประกอบด้วย  

    1. รายการที่รอการอนุมัต ิ 

    2. รายการที่อนุมัตแิล้ว 

    3. รายการที่จ่ายเงินแลว้ 

    4. รายการที่ไม่อนุมัติ 

    5. รายการทั้งหมด 

  หมายเลข 3 เลือกวันที่เริ่มต้น 

  หมายเลข 4 เลือกวันที่สิ้นสุด 

  หมายเลข 5 พิมพ์รายการระหว่างวันที่เริ่มตน้ถึงวันที่สิ้นสุด 

  หมายเลข 6 พิมพ์รายการเบิกเงินทดรองจา่ยทั้งหมด 
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 3.14 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่รอการอนุมัต ิ(แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.22 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 3.15 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่อนุมัตแิล้ว (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.23 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิน้สุด 
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 3.16 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่จ่ายเงนิแล้ว (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.24 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 3.17 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่ไม่อนุมัติ (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.25 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 
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 3.18 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยทั้งหมด (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.26 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมดแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 3.19 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่รอการอนุมัต ิ(ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.27 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติแบบรวมทั้งหมด 
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 3.20 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่อนุมัตแิล้ว (ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.28 หนา้จอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วแบบรวมทั้งหมด 

 

 3.21 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่จ่ายเงนิแล้ว (ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.29 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วแบบรวมทั้งหมด 
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 3.22 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่ไม่อนุมัติ (ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.30 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติแบบรวมทั้งหมด 

 

 3.23 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยทั้งหมด (ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.31 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมดแบบรวมทั้งหมด 
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 3.24 หน้าจอฟอร์มพิมพร์ายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความแบบเลือกวันเริ่มต้นและ

วันสิ้นสุด 

 
 

ภาพท่ี ก.32 หน้าจอฟอร์มพิมพ์รายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความ 

แบบเลือกวันเริ่มต้นและวันสิน้สุด 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าฟอร์มเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ 

  หมายเลข 2 พิมพ์แบบเลือกวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุด 

  หมายเลข 3 พิมพ์แบบเลือกเป็นเดือน 

  หมายเลข 4 เลือกรายการที่ต้องการพิมพ์ 

  หมายเลข 5 เลือกวันที่เริ่มต้น 

  หมายเลข 6 เลือกวันที่สิ้นสุด 

  หมายเลข 7 พิมพ์รายการระหว่างวันที่เริ่มตน้ถึงวันที่สิ้นสุด 

  หมายเลข 8 พิมพ์รายการเบิกเงินทดรองจา่ยทั้งหมด 
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 3.25 หนา้จอฟอร์มพิมพ์รายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความแบบเลือกเป็นเดือน 

 
 

ภาพท่ี ก.33 หน้าจอฟอร์มพิมพ์รายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความแบบเลือกเป็นเดือน 

 

  หมายเลข 1 เลือกเดือนที่ต้องการพมิพ์ 

 

 3.26 หนา้จอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่รอการอนุมัต ิ(แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.34 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 
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 3.27 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่อนุมัติแล้ว (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.35 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิน้สุด 

 

 3.28 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่จ่ายเงินแลว้ (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.36 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 
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 3.29 หนา้จอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่ไม่อนุมัต ิ(แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.37 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 3.30 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างทั้งหมด (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.38 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมดแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 
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 3.31 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่รอการอนุมัต ิ(แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.39 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติแบบเลือกเดือน 

 

 3.32 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่อนุมัติแล้ว (แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.40 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วแบบเลือกเดือน 
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 3.33 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่จ่ายเงินแลว้ (แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.41 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วแบบเลือกเดือน 

 

 3.34 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่ไม่อนุมัต ิ(แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.42 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติแบบเลือกเดือน 
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 3.35 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างทั้งหมด (แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.43 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมดแบบเลือกเดือน 

 

 3.36 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่รอการอนุมัต ิ(ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.44 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจ้างที่รอการอนุมัตทิั้งหมด 
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 3.37 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่อนุมัติแล้ว (ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.45 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจ้างที่อนุมัตแิล้วทั้งหมด 

 

 3.38 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่จ่ายเงินแลว้ (ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.46 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจ้างที่จา่ยเงนิแล้วทั้งหมด 

 

 

 

 



163 
 

 3.39 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่ไม่อนุมัต ิ(ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.47 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจ้างที่ไม่อนุมัตทิั้งหมด 

 

 3.40 หนา้จอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างทั้งหมด (ทั้งหมด) 

 
 

ภาพท่ี ก.48 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจ้างทั้งหมด 
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 3.41 หน้าจอแสดงรายการนัดหมายทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.49 หน้าจอแสดงรายการนัดหมายทั้งหมด 

 

  หมายเลข 1 กลับไปยังหนา้หลัก 

  หมายเลข 2 เพิ่มรายการนัดหมาย 

  หมายเลข 3 จัดการรายการนัดหมายของตนเอง 

  หมายเลข 4 เลื่อนเลือกเดือน หรอื เลือกวันนี้ 

  หมายเลข 5 เลือกการแสดงผลเป็น เดือน สัปดาห ์วัน 
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 3.42 หน้าจอเพิ่มการนัดหมาย 

 
 

ภาพท่ี ก.50 หน้าจอฟอร์มเพิ่มรายการนัดหมาย 

 

  หมายเลข 1 กลับไปยังหนา้รวมการนัดหมาย 

  หมายเลข 2 กรอกรายละเอียดการนัดหมาย 

  หมายเลข 3 เลือกสีการนัดหมาย 

  หมายเลข 4 เลือกวันเริ่มต้นการนัดหมาย 

  หมายเลข 5 เลือกวันสิน้สุดการนัดหมาย 

  หมายเลข 6 เพิ่มการนัดหมาย 

  หมายเลข 7 รีเซ็ตค่าที่กรอกทั้งหมด 
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 3.43 หน้าจอลิสต์รายการการนัดหมายของตนเอง 

 
 

ภาพท่ี ก.51 หน้าจอแสดงลิสตร์ายการการนัดหมายของตนเอง 

 

  หมายเลข 1 กลับไปยังหนา้รวมการนัดหมาย 

  หมายเลข 2 ไปยังหน้าเพิ่มการนัดหมาย 

  หมายเลข 3 ไปยังหน้าแก้ไขการนัดหมาย 

  หมายเลข 4 ลบการนัดหมาย 

 

 3.44 หน้าจอแก้ไขรายละเอียดการนัดหมาย 

 
 

ภาพท่ี ก.52 หน้าจอแสดงฟอร์มแก้ไขข้อมูลการนัดหมาย 
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4. คู่มอืผู้ใช้งานระบบส่วนเจ้าของบริษัท 

 4.1 หน้าจอหลักเจา้ของบริษัท 

 
 

ภาพท่ี ก.53 หน้าจอหลักเจา้ของบริษัท 

 

  หมายเลข 1 ไปยังหน้าจัดการพนักงานบริษัท 

  หมายเลข 2 ไปยังหน้ารายการเบิกเงินทดรองจ่ายทั้งหมด 

  หมายเลข 3 ไปยังหน้ารายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความทั้งหมด 

  หมายเลข 4 ไปยังหน้าฟอร์มเพิ่มส านวนคดี 

  หมายเลข 5 ไปยังหน้ารายการส านวนคดีทั้งหมด 

  หมายเลข 6 ไปยังหน้าสรุปรายการนัดหมายทั้งหมด 

  หมายเลข 7 ไปยังหน้าฟอร์มพิมพร์ายการเบิกเงินทดรองจ่ายทั้งหมด 

  หมายเลข 8 ไปยังหน้าฟอร์มพิมพร์ายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความ 

         ทั้งหมด 
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 4.2 หนา้จอจัดการพนักงานบริษัท 

 
 

ภาพท่ี ก.54 หน้าจอจัดการพนักงานบริษัท 

 

  หมายเลข 1 ไปยังฟอร์มแก้ไขข้อมูลพนักงานบริษัท 

  หมายเลข 2 ลบข้อมูลพนักงานบริษัท 
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 4.3 หน้าจอรายการเบิกเงินทดรองจา่ยทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.55 หน้าจอรายการเบิกเงินทดรองจ่ายทั้งหมด 

 

  หมายเลข 1 กลับไปยังหนา้แรก 

  หมายเลข 2 เลือกสถานะที่ต้องการอัพเดท ประกอบด้วย ไม่อนุมัติ,  

         รอการอนุมัติ, อนุมัติและจ่ายเงนิแลว้ 

  หมายเลข 3 กดเพื่ออัพเดทสถานการณเ์บิก 

  หมายเลข 4 เรียกดูรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจ่าย 

 

 4.4 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงนิทดรองจ่าย (รอการอนุมัต)ิ 

 
ภาพท่ี ก.56 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจ่ายที่รอการอนุมัตอิยู่ 
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 4.5 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจา่ย (อนุมัติแล้ว) 

 
 

ภาพท่ี ก.57 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจ่ายที่อนุมัติแล้ว 

 

  หมายเลข 1 อัพโหลดสลิปหลักฐานการโอน 

 

 4.6 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจา่ย (จ่ายเงินแลว้) 

 
ภาพท่ี ก.58 หน้าจอรายละเอียดการเบิกเงินทดรองจ่ายที่จ่ายเงนิแล้ว 
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 4.7 หน้าจอรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.59 หน้าจอรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความทั้งหมด 

 

 4.8 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ (รอการอนุมัติ) 

 
 

ภาพท่ี ก.60 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจา้งว่าความที่รอการอนุมัติ 
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 4.9 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ (อนุมัติแล้ว) 

 
 

ภาพท่ี ก.61 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความที่อนุมัตแิล้ว 

 

 4.10 หนา้จอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ (จ่ายเงนิแลว้) 

 
ภาพท่ี ก.62 หน้าจอรายละเอียดการเบิกค่าใช้จา่ย/ค่าจา้งว่าความที่จา่ยเงนิแล้ว 
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 4.11 หน้าจอเพิ่มส านวนคดี 

 
 

ภาพท่ี ก.63 หน้าจอเพิ่มส านวนคดี 

 

 4.12 หนา้จอรายการส านวนคดีทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.64 หน้าจอรายการส านวนคดีทั้งหมด 

 

  หมายเลข 1 เรยีกดูรายละเอียดส านวนคดี 
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 4.13 หน้าจอรายละเอียดส านวนคดี 

 
 

ภาพท่ี ก.65 หน้าจอรายละเอียดส านวนคดี 

 

 4.14 หน้าจอฟอร์มพมิพ์ใบเบิกเงินทดรองจา่ย 

 
 

ภาพท่ี ก.66 หน้าจอฟอร์มพิมพ์ใบเบิกเงินทดรองจา่ย 
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 4.15 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่รอการอนุมัต ิ(แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.67 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 4.16 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่อนุมัตแิล้ว (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.68 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิน้สุด 
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 4.17 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่จ่ายเงนิแล้ว (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.69 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 4.18 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่ไม่อนุมัติ (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.70 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 
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 4.19 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยทั้งหมด (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.71 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมดแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 4.20 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่รอการอนุมัตทิั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.72 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติทั้งหมด 
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 4.21 หนา้จอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่อนุมัตแิล้วทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.73 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วทั้งหมด 

 

 4.22 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่จ่ายเงนิแล้วทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.74 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วทั้งหมด 
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 4.23 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยที่ไม่อนุมัติทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.75 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติทั้งหมด 

 

 4.24 หน้าจอแสดงรายการเบิกเงินทดรองจา่ยทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.76 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมด 
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 4.25 หน้าจอฟอร์มพิมพใ์บเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.77 หน้าจอฟอร์มพิมพ์ใบเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความ 

แบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 4.26 หน้าจอฟอร์มพิมพใ์บเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างว่าความ (แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.78 หนา้จอฟอร์มพิมพ์ใบเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจา้งว่าความแบบเลือกเดือน 
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 4.27 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่รอการอนุมัต ิ(แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.79 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 4.28 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่อนุมัติแล้ว (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.80 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิน้สุด 
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 4.29 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่จ่ายเงินแลว้ (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.81 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิน้สุด 

 

 4.30 หนา้จอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่ไม่อนุมัต ิ(แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.82 หนา้จอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 
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 4.31 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างทั้งหมด (แบบเลือกวันที่) 

 
 

ภาพท่ี ก.83 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมดแบบเลือกวันที่เริ่มตน้และวันที่สิ้นสุด 

 

 4.32 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่รอการอนุมัต ิ(แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.84 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติแบบเลือกเดือน 
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 4.33 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่อนุมัติแล้ว (แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.85 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วแบบเลือกเดือน 

 

 4.34 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่จ่ายเงินแลว้ (แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.86 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วแบบเลือกเดือน 
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 4.35 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่ไม่อนุมัต ิ(แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.87 หนา้จอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติแบบเลือกเดือน 

 

 4.36 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างทั้งหมด (แบบเลือกเดือน) 

 
 

ภาพท่ี ก.88 หนา้จอแสดงรายการเบิกทั้งหมดแบบเลือกเดือน 
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 4.37 หนา้จอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่รอการอนุมัตทิั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.89 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่รอการอนุมัติทั้งหมด 

 

 4.38 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่อนุมัติแล้วทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.90 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่อนุมัติแล้วทั้งหมด 
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 4.39 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่จ่ายเงินแลว้ทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.91 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่จ่ายเงนิแล้วทั้งหมด 

 

 4.40 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างที่ไม่อนุมัตทิั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.92 หน้าจอแสดงรายการเบิกที่ไม่อนุมัติทั้งหมด 
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 4.41 หน้าจอแสดงรายการเบิกค่าใช้จ่าย/ค่าจ้างทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.93 หน้าจอแสดงรายการเบิกทั้งหมด 

 

 4.42 หน้าจอแสดงรายการนัดหมายทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.94 หน้าจอแสดงรายการนัดหมายทั้งหมด 
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 4.43 หน้าจอเพิ่มการนัดหมาย 

 
 

ภาพท่ี ก.95 หน้าจอแสดงฟอร์มเพิ่มรายการนัดหมาย 

 

 4.44 หนา้จอลิสตร์ายการนัดหมายทั้งหมด 

 
 

ภาพท่ี ก.96 หน้าจอแสดงลิสตร์ายการนัดหมายทั้งหมด 
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 4.45 หน้าจอแก้ไขรายละเอียดการนัดหมาย 

 
 

ภาพท่ี ก.97 หน้าจอแสดงฟอร์มแก้ไขข้อมูลการนัดหมาย 

 

 


